兰州理工大学生命学院学生党员档案管理办法

      第一条  为了切实加强学生党员档案管理工作，有效地保护和利用档案，根据《中国共产党章程》、《中国共产党发展党员工作细则(试行)》以及学校档案管理的有关规定，结合实际，制定本办法。

      第二条 学生党员档案管理工作必须贯彻执行党和国家有关档案、保密的法规和制度。

      第三条 学生党员档案的管理工作由学院指导，学生党总支负责集中统一管理，做到专人负责，专柜存放，认真负责地做好学生党员档案管理工作，不断提高管理水平，维护学生党员档案的完整与安全。

      第四条 学生党员档案的主要包括：

      1.发展党员材料。按发展党员程序，预备党员接收阶段的材料主要包括：（1）入党申请书，（2）个人自传，（3）思想汇报(一般一个季度一次)，（4）入党积极分子培养考察表，（5）党校培训结业证书，（6）团员推优表，（7）函调政审材料（政审报告），（8）公示情况表，（12）入党志愿书；预备党员转正阶段的材料，主要包括：（13）转正申请书，（14）思想汇报（一个季度一次），（15）预备党员考察表，（16）入党志愿书。

      2.奖励材料。各级党组织授予优秀共产党员等各种荣誉称号的授奖决定和嘉奖通报等材料。

      3.处分材料。党员违犯党的纪律，国家的法律、法规和校纪、校规所受的处分决定（免于处分的处理意见）等材料；在民主评议党员中认定为不合格的主要事实依据材料，党支部对其做出的限期改正、劝退和除名等处置的决定、向上级党组织的报告材料、上级党组织的批复意见；取消预备党员资格的组织意见，延长预备期的有关材料。

       4.其它材料。年度民主评议和组织考核形成的综合材料；党员的退党申请书、党支部大会讨论并宣布对其除名的决定、向上级党组织呈报的备案材料；党员死亡后的死亡证明材料；其它可供组织参考的材料。

       第五条 入党申请人的档案在本人提交申请，批准为培养对象后，由所在党支部支收集整理齐全后负责保管，党员的其它材料要随时报送归档。

      第六条  为了保持学生党员档案的准确性、完整性、连续性，原则上每学期进行一次全面检查核对整理，发现问题及时解决。

      第七条 各党支部应设专柜保存学生党员档案，并完善档案管理的各项制度，同时做好防火、防潮、防盗等工作。

       第八条 被取消预备党员资格、退党、开除党籍的，其有关材料由学生党组织独立存放。

      第九条  按规定需要销毁档案材料时，必须详细登记，并报请学院党委批准。

      第十条  新生党员在入学时，凭组织关系转移介绍信到党委组织部办理组织关系转入手续，自带的党员档案由党总支及时审查、登记、归档。毕业生党员档案应与本人学籍档案合并后，按照档案管理权限，由相应部门管理。                                                                            
